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5. Ako odosielat a prijimat e-maily

- Tukni na aplikéciu “Gmail”

- SpustisaTi

- A pri prvom zapnuti Ta vyzve
na pridanie emailovej adresy

- Tukni na modry napis
“Pridajte e-mailovu adresu”
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Ak nemas emailovu adresu
alebo si ju chces zalozit u 5
Google, ¢o odportacam, tukni
na prvd moznost

Pokial uz mas zalozeny email
niekde inde ako v Google,
vyber si z ostatnych moznosti
podla toho, kde si si emailovu
adresu predtym zakladala

My si ukdZzeme moznost
“Google”, fukni na fiu

V tomto kroku sa bud mézes !’ ) ’

prihlasit do svojho gmail S 1
konta, alebo Ti vytvorime |
nové o
Pokial gmail nemas, tukni na |/ — f
modry napis “Vytvorit ucet” .

~
o ® o N
©

Tu si vyber “Pre moje osobné
pouzitie”

Teraz zadaj svoje krstné
meno a ak chces, mozes
zadat aj priezvisko
Potom tukni na modré
tla¢idlo “Dalej”

V tomto kroku musis$ zadat
svoj datum narodenia
Datum narodenia je nutné
uviest kvoli tomu, Ze gmail si
na Slovensku mézu zakladat
iba ludia starsi ako 16 rokov
a taktiez kvoli pravidlam
cielenia reklam

V pripade pohlavia mézes
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zvolit aj moznost, Ze nechces
povedat

Ked mas obe veci vyplnené,
tukni na modré tlacidlo
“Dalej”

Teraz Ti gmail ponukne
znenie tvojej vlastnej
mailovej adresy

Pokial chces, mbzes tuknat
na tretiu moznost “Vytvorte si
vlastnu adresu Gmailu”

A skusit ju naformulovat
sama

Len mysli na to, ze je velmi
pravdepodobné, ze adresa s
tvojim menom a priezviskom
je uz obsadena a bude
potrebné k nej pridat nejaké
Cislo, napriklad rok narodenia
Ked mas adresu vypisanu,
opéat tukni na modré tlacidlo
“Dalej”

Teraz Ta gmail vyzve aby si si
vytvorila svoje heslo

Je nutné, aby malo aspon 8
znakov a bolo v Aom aspon
jedno Cislo a aspon jedno
velké pismeno

Vymysli si heslo, ktoré
nepouzivas nikde inde a pre
istotu si ho niekam poznac,
aspon kym si ho
nezapamatas

Ked ho mas vpisané, tukni na
modré tlagidlo “Dalej”

V tomto kroku moézes pridat
svoje telefénne ¢islo na
zabezpecenie tvojho
mailového uctu

Toto odporuc¢am pre istotu
spravit, vpi$ teda svoje
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telefénne Cislo a tukni na
MDalej"

Teraz moOzes skontrolovat
svoje Udaje, Ci vSetko sedi
Pokial ano, opat tukni na
modré “Dalej”

Uz sa chylime ku koncu
Teraz si vie$ zvolit, i chces,
aby Ti google prispdsoboval
obsah a reklamy na zaklade
toho, o o tebe zisti

Tukni na moznost “Expresne

”

Tu vidi$ prehlad nastaveni,
ktorych sa to tyka

A dole potvrdis svoju volbu
tuknutim na modré tlacidlo
“Suhlasim”

V poslednom kroku mas
moznost povolit, aby tvoj
telefén zalohoval tvoje data
online - toto sa hodi v
pripade, Ze by si ho napriklad
stratila alebo by Ti ho
nahodou niekto ukradol
Vdaka online zalohe sa
budes vediet dostat ku
vSetkému, ¢o si v teleféne
mala, preto odportcat tuknut
na modré tlacidlo “Prijat”

A hotovo, tvoja adresa je
vytvorena a nastavena, teraz
tukni na Cierny napis
“PREJST DO GMAILU”, ktory
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je dole

A otvori sa Ti aplikacia Gmail

Tu vidis maily, ktoré si prijala,
zatial Ti priSiel iba uvitaci od
Google

Ked' nanho tuknes, otvori sa
Ti detail spravy

Pokial by si chcela na e-mail
odpovedat, tukni na symbol
Sipky napravo od symbolu
smajlika pod predmetom
spravy

Teraz sa Ti otvorilo okno pre
pisanie spravy

Mas moznost pisat cez
klavesnicu, alebo vyuzit
hlasové diktovanie

Pokial chces vyuzit hlasové
diktovanie, tukni prstom na
symbol mikrofénu nad
klavesnicou a nadiktuj
telefonu odpoved

Ked mas odpoved hotovd,
tukni na modru Sipku vpravo
hore a sprava sa odosle

Teraz si skisime napisat
novu spravuy, tukni na tlacidlo
“Napisat spravu” vpravo dole

Otvori sa Ti okno pre pisanie
novej spravy, ako prvého
vypln adresata v kolonke
oznacenej ako “Komu”
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Ked vypise$ mailovu adresu,
tukni na svojej klavesnici na
tlacidlo “Dalsi”

Teraz mozes vyplnit
“Predmet” mailu, ktory sa
adresatovi ukaze ako prvy
spolu s tvojim menom ako
odosielatelom

A v poslednom kroku opat
napises text spravy, alebo ho
nahras cez hlasové
diktovanie

Teraz Ti eSte ukazem ako
vies do mailu pridat fotku
alebo subor

Tukni na tri zvislé bodky
vpravo hore vedl'a modrej
Sipky

Otvori sa Ti menu moznosti,
tukni na poslednu - “Vlozit
fotku”

otvori sa Ti moznost pridat
do mailu fotky z tvojej galérie
Moze$ si ich posuvat prstom
hore-dole, ked' najdes tq,
ktoru chces pridat ku svojej
sprave, tukni na fnu prstom

Druha moznost je prilozit ku
sprave subor, tukni teda na
“Pripojit subor”

A teraz sa Ti otvoria vSetky
subory, nie len fotky, ktoré
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mas vo svojom teleféne
ulozené

Toto vyuzijes napriklad, ked
budes chciet niekomu poslat
video alebo nieco iné ako
fotku

Princip je rovnaky, vies si
posuvat zoznam suborov
prstom, ale v tomto pripade
mozes$ vyuzit aj vyhladavanie
- tukni na symbol lupy vpravo
hore

Teraz Ti eSte ukdzem ostatné
kategdrie tvojho emailu, tfukni
na tri ¢iarky nalavo hore v
liSte vyhlladavania

A otvori sa Ti menu tvojho
e-mailu

Tu si vies otvorit vSetky
spravy, ktoré si odoslala
alebo aj spravy, ktoré si
presunula do kosa. Ostatné
kategérie pri obyCajnom
pouzivani pravdepodobne
nebudes vyuzivat

Tukni teraz mimo modru
plochu menu

Na zdaver - vSetko, ¢o budes
vo svojom emaily hl'adat, vie$
ndjst cez sivu listu “Hladajte
v poste”, ktora je uplne hore
Skus do nej vpisat meno
Cloveka, ktorého komunikaciu
hl'adés, alebo slovo, ktoré sa
malo vyskytovat v nejakom
maily a urcite to najdes
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